Afzender toevoegen 


Geef het e-mailadres (bijvoorbeeld iemand@micro: 
bijvoorbeeld microsoft.com) op die u wilt blokkererk: 


Stop spammails in Outlook Express 


Ongewenste gasten 


Je verwacht allerlei boeiende, verhelderende en geruststellende e-mails, opent je Outlook 


Express en wat vind je? Zes e-mails van Amerikaanse bedrijven waar je zelfs in de verste verte 


geen boodschap aan hebt. De ergernis is wellicht groot, en terecht. Toch kan je iets beginnen 


tegen die spammails. Clickx toont je hoe. 


Stap 1 
Een rotte appel verwijderen 


Start je Outlook Express. Als de ongewenste mailtjes telkens van 
hetzelfde e-mailadres komen, dan is de oplossing heel eenvoudig. 
Klik op de bewuste e-mail. Kies nu bovenaan in je menubalk Be- 
RICHT en vervolgens AFZENDER BLOKKEREN. Van die ongewenste gast 
ben je alvast verlost. Je wordt nu gemeld dat het adres toegevoegd 
werd aan de lijst met geblokkeerde adressen. Wil je nu dat alle mails 
die voordien van dat adres kwamen uit je postvak worden verwij- 
derd? Kies dan Yes in het dialoogvenster dat volgt. 


WE Postvak IN - Outlook Express 
Bestand Bewerken Beeld Extra Mien Help 


: Nieuw bericht Ctri+N 
DP . 8 8 


Nieuw bericht met… » 


Nieuw beri… Beantwoor… Allen bi 
Afzender beantwoorden Cti+R 
Len] Allen beantwoorden Ctr\+Shift+R 
Doorsturen Ctrl+F 
! 0 WP Van Doorsturen als bijlage 

2 Targitmail Offer 3150 

EA Telenet Regel maken op basis van bericht… 

A DrivingáDollars Afzender blakkeren… 

APartyinfo. CREW Bericht markeren 

A Quest Personals Conversatie weergeven 

A kelly Harvey 


Conversatie negeren 
A Free-Tickets.be 


Eén adres weren doe je in een oogwenk. 


Stap 2 
Verwante adressen blokkeren 


Maar wat nu als je niet alleen door Fred@spammers.net wordt las- 
tig gevallen maar ook door John@spammers.net of andere perso- 
nen van hetzelfde bedrijf > In dat geval kan je de hele domeinnaam 
buitensluiten. Dat is het ge- 
deelte dat na de @ komt. Klik 
op EXTRA, BERICHTREGELS, en 


com) of de domeinnaam 


Adres: |realestate.net 
L 


AFZENDERS BLOKKEREN. Kies het 


Blokkeren: 


© E-mailberichten 
Nieuwsberichten 
O E-mail- en nieuwsberichten 


derde tabblad GEBLOKKEERDE 
AFZENDERS en klik op TOEVOE- 
GEN. Je kan nu de domein- 
naam invullen waar je liever 
geen mail meer van krijgt (bij- 
voorbeeld realestate.com). Ook 


Zo verwijder je een domein. kan je er een gewoon e-mail- 
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adres aan toevoegen en preventief blokkeren, nog voor je er een 
mail van ontvangen hebt. Heb je je bedacht? Dan klik je gewoon 
op één van de geblokkeerde adressen en kies je VERWIJDEREN. 


Stap 3 
De spelregels 


Maar je kan ook verder gaan en jouw regels vastleggen. Kies daar- 
voor nu het eerste tabblad REGELS VOOR E-MAIL en klik op Nieuw. 
Stel bijvoorbeeld dat je geen mailtjes meer wil krijgen waarin het 
woord ‘money’ voorkomt. Klik bij de criteria (1) ALs DE BERICHT- 
TEKST BEPAALDE WOORDEN BEVAT aan, en bij de acties (2) vink je VER- 
WIJDEREN aan. Klik nu bij de regelbeschrijving (3) op BEPAALDE WOOR- 
DEN. Vul je woord in en klik op TOEVOEGEN. Je kan zoveel woorden 
toevoegen als je zelf wil. Klaar? Bevestig met OK. Nu moet je jouw 
nieuwe wet nog een naam geven en op OK drukken. 


Nieuwe e-mailregel 


money, 
Selecteer eerst uw criteria en acties en geef vervolgens de waarden op in de no pro- 
Regelbeschrijving. P 
1. Selecteer de criteria voor de regel: blems. 


[ Als de regel Van bepaalde personen bevat 

DD Als de regel Onderwerp bepaalde woorden bevat 

Als de berichttekst bepaalde woogdeahe 

| LD Als de regel Aan bepaalde persoriky (eek Re 


IES 


2. Selecteer de acties voor de regel: 
[] Verplaatsen naar een bepaalde 
mm Kopieren naar een bepaalde map 
Verwijderen 
[ Doorsturen naar bepaalde perso! 


3. Regelbeschrijving (klik op een onder 


Geef woorden op en klik op Toevoegen 


|money 


|I Toevoegen ] 


Woorden: 
|als de berichttekst het volgende bevat 


4. Naam van de regel: 
[Nieuwe e-mailregel #1 


Stap 4 
Kleur bekennen 


Maar het hoeft natuurlijk niet zo drastisch. Wil je enkel gewaar- 
schuwd worden? Kies dan Nieuw (nog steeds op hetzelfde eerste 


buiten houden 


tabblad). Stel bijvoorbeeld dat we duidelijk willen zien welke mails 
komen van iemand met familienaam Janssens. Vink ALS DE REGEL 
VAN BEPAALDE PERSONEN BEVAT aan. Bij de acties klik je nu op MAR- 
KEREN MET EEN BEPAALDE KLEUR. Klik nu bij de regelbeschrijving op 
EEN BEPAALDE KLEUR. In het volgende dialoogvenster kan je de kleur 
instellen waarmee jij wil verwittigd worden. Geef je nieuwe regel 
nu nog een naam en druk op OK. Voortaan wordt jouw ongewenste 
post met een kleurtje aangeduid. 


ate Personen selecteren 
Nieuwe e-mailregel 


Geef een naam op en klik op Toevoegen of selecteer personen in het 
adresboek. 


Selecteer eerst uw crit Ns 
Regelbeschrijving. 
1. Selecteer de criteria voor de 
Als de regel Van bepaalde 
DD Als de regel Onderwerp bel 
[ Als de berichttekst bepaald 


DD Als de regel Aan bepaalde 


Personen: 


Als de regel Van het volgende bevat 


2. Selecteer de acties voor de rg 
DJ Doorsturen naar bepaalde, 
Markeren met een bepaald 
[] Markeren 

DD Als gelezen markeren 


3. Regelbeschrijving (klik op ee 
Deze regel toepassen nadat het bericht is aangekomen 


Als de regel Van bevat 


Markeren met een bepaalde kleur 


4. Naam van de regel: 


Nieuwe e-mailregel #1 


Markeer ongewenste post met een kleur. 


Stap 5 
Zet ze opzij 


Het kan ook zijn dat je het kind liever niet met het badwater weg- 
gooit en later nog in staat wil zijn om rustig na te kijken of er geen 
mailtjes aan de kant werden gezet die je net wél wou lezen. We to- 
nen je hoe. Stel dat je alle mails waarin het woord ‘business’ voor- 
komt liever isoleert. Klik — nog steeds op het eerste tabblad — op 
Nieuw. Vink bij de crite- 
ria ALS DE BERICHTTEKST 
BEPAALDE WOORDEN BEVAT 
aan. Bij de acties klik je 
nu VERPLAATSEN NAAR 
EEN BEPAALDE MAP aan. 
Bij de regelbeschrijving 
klik je nu op BEPAALDE 
WOORDEN en voeg je ‘bu- 
siness’ in. Bevestig met 
OK en klik vervolgens 
(nog steeds bij de regel- 
beschrijving) op EEN BE- 


Verplaatsen 


Het item (de items) naar de geselecteerde map verplaatsen: OK 
[ LE] Outlook Express 
jk 
Ee men Camee | 
Nieuwe map 


Ga Postvak IN 

&$ Postvak UIT 

À Verzonden items 
@ D Verwijderde items 

& Concepten 


Nieuwe map 


Mapnaam: 
spam] 


Zo zonder je af wat je niet wil. 


PAALDE MAP. Klik op NIEUWE MAP, geef je map een naam en druk op 
OK. Dat is dus de map waarin je ongewenste post zal terechtko- 
men. 


Stap 6 
Niet alleen spam 


De berichtregels bieden je ook andere mogelijkheden dan alleen 
maar ongewenste post buiten houden. Stel bijvoorbeeld dat je om 
de een of andere reden twintig vrijkaarten weg te geven hebt. Vraag 
in dat geval de geïnteresseerden in hun onderwerp ‘wedstrijd’ te 
vermelden. Het vervolg kan je misschien raden. Je klikt op EXTRA, 
BERICHTREGELS, E-MAILS. Vink ALS DE REGEL ONDERWERP BEPAALDE 
WOORDEN BEVAT aan. Kies vervolgens 
bij de acties VERPLAATSEN NAAR EEN 
BEPAALDE MAP. Klik bij de REGELBE- 
SCHRIJVING Op BEPAALDE WOORDEN en 
voeg het woord ‘wedstrijd’ toe. Klik 
op NIEUWE MAP en maak nu een 
nieuwe aan die ‘wedstrijd’ heet. Op 
die manier heb je al je geïnteres- 
seerden netjes in een afzonderlijke 
map zonder dat je 't handmatig 
moet doen. 


Woorden opgeven 


Geef woorden op en klik op Toevoegen. 


wedstrijd| 


Woorden: 
Als de regel Onderwerp het volgende bevat 


De berichtregels kunnen best nuttig zijn… 


Nieuwe e-mailregel 


Stap 7 
Op reis? 


Selecteer eerst uw criteria en acties en geef vervolgens de waarden op in de 
Regelbeschrijving 
1. Selecteer de criteria voor de regel: 


| 


Ll Als het bericht groter is dan een bepaalde grootte 
DT Als het bericht een bijlage heeft 
E] Als het bericht is beveiligd 

WM Voor alle berichten 


Een gelijkaardig verhaal 
krijg je wanneer je op reis 


1 Zoeken in: @ Mijn documenten 
vertrekt Ee alle vrienden Selecteer de acties voor de regel: Nn 
of collega’s die je mailen DAs geken kin [ Ò OD Afbeeldingsverzameling 

. DE m { \C)Data 
Het bericht markeren als weergev| - 
daar vriendelijk van op de El Beantwoordenmeteenbepaaldtj _Oniangs _\(@links 2003 Demo 
hoogte wil brengen 5 DD Stoppen met verwerken van anda en (Emin afbeeldingen 


Amin muziek 
3. Regelbeschrijving (klik op een onder 


|Deze regel toepassen nadat het beric 
[Voor alle berichten 


Moeilijk is het niet. Maak 
eerst een NIEUW BERICHT 
zoals je dat gewoon bent, 
schrijf het antwoord dat | 
je wil terugsturen, kies 
BESTAND, OPSLAAN ALS en 
onthou in welke map je het hebt opgeslagen. Kies dan terug Ex- 
TRA, BERICHTREGELS en E-MAIL. Druk terug Nieuw. Kies nu bij de 
criteria VOOR ALLE BERICHTEN. Bij de acties kies je voor BEANTWOORDEN 
MET EEN BEPAALD BERICHT. Klik nu bij regelbeschrijving op EEN BE- 
PAALD BERICHT. Zo, nu ben je gegarandeerd in staat je mailbox een 
stuk rustiger te houden. Bovendien kan je, door te variëren op de 
berichtregels, je mailbox volledig op je wensen afstemmen. 

— Klaas Vancraeynest — 


Min 


Laat je afwezigheid opmerken. 
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\C) Mijn ontvangen bestanden 
(C)Snaglt Catalog 


Fl emailbijafwezioheid 


